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Aktionslandkarte — Anleitung fur
Veranstalter:innen

P el

Bevor Veranstaltungen angelegt werden kénnen, muss die Einrichtung/das Unternehmen re-
gistriert werden. Sie finden den entsprechenden Link ,Als Veranstalter registrieren” rechts
oben.

Registrieren

Alsgferanstalter registrieren m

Wenn es noch kein Konto als Veranstalter gibt, kann die Einrichtung hier registriert werden.
Waren Sie als Veranstalter:in in der Vergangenheit bereits registriert und Sie steigen mit der
damals verwendet Mailadresse ein, sollte ein Passwort-Reset genligen, um wieder auf lhr
Konto zugreifen zu kénnen.

Die ,,Benutzer Registrieren“ Maske

Im oberen Teil geht es um die allgemeinen Kontaktdaten. Die mit * markierten Felder sind
Pflichtfelder. Bei ,Branche® ist Mehrfachauswahl méglich. Es kann verkommen, dass sich
noch englischsprachige Begriffe finden (z.B. bei den Bundeslandern im entsprechenden Aus-
wahlmen), dies wird noch geandert.
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Im unteren Teil wird die Ansprechperson angelegt. Sofern beim Erstellen eines Events
keine alternative Ansprechperson angegeben wird, werden die Kontaktdaten, die hier unter
»Ansprechperson“ ausgeflllt wurden bei den Veranstaltungen der Einrichtung als Kontaktper-
son angezeigt. Sollte es jedoch abweichende oder unterschiedliche Ansprechpersonen ge-
ben, kann im Zuge der Erstellung eines Events eine abweichende Person hinterlegt werden.
Die Daten werden auf der Detailseite der Veranstaltung angezeigt.

Sobald die Registrierung abgeschlossen ist, kann auf die Administratorenoberflache (Dash-
board) zugegriffen werden. Hier kbnnen Daten bearbeitet sowie Veranstaltungen anlegt wer-
den und vieles mehr.

Veranstaltung anlegen

Neue Boys’ Day Veranstaltungen werden im Dashboard unter ,Veranstaltungen erstellen® an-
gelegt.

B meine Veranstaitungen

@ @ Veranstaltung erstellen
&>

Bild entfgrna

© Veranstaltung erstellen
M Qr-Code Empfohienc DateigroRe: 400 x 400 Pixel
Benutzeranmeldung  Daniel

{2 Statistiken

& Abmelden

Veranstaltungsinformationen

Fir eine Veranstaltung braucht es lhren Input in den drei Bereichen Information, Kalender
und Teilnehmer.

Neue Veranstaltung erstellen

Kalender Teilnehmer

Information

Hier wird der Titel der Veranstaltung angeben (,Ereignisname®) sowie wichtige Zuordnungen
und die Beschreibung. Auch der Ort wird angegeben und Bilder kénnen hochgeladen wer-
den.
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Der Grolteil der Informationen wird aus den Daten der Registrierung Gbernommen, diese
kénnen aber gegebenenfalls abgeandert werden. Mit * markierte Felder sind Pflichtfelder. Bei
“Berufsprofil“ kdnnen mehrere Profile gewahlt werden. Nach diesen kann dann in der Such-
funktion der Aktionslandkarte gefiltert werden.

Zur Angabe des Orts:

Hauffgasse O ©

Im rosa Feld wird die genau Adresse eingegeben, an welchem die Veranstaltung stattfinden
wird. Im Feld darlber wird automatisch dieselbe Adresse Gibernommen. Dieser Standort
scheint auf der Aktionslandkarte auf. Auch das Bundesland muss hier ausgewahlt werden,
fur die Such- und Filterfunktion der Aktionslandkarte sowie die Regionalverantwortlichen der
Bundeslander ist das essenziell.

Alternativer Ansprechpartner

Wenn es flr eine Veranstaltung eine:n
alternativen Ansprechpartner:in gibt,
kann diese Person hier hinterlegt wer-
den. Diese scheint auf der Detailseite
des Events auf der Aktionslandkarte
auf. Andernfalls kann das Hakchen
Berufsprofil entfernt werden und die Person aus
,Mein Profil“ wird angezeigt.

Narme:
Telefor:

E-rnail:

Soziale Netzwerke:

Bildfunktion @ (Empfohlene Gréke: 1920 x 739 Pixel)

Hier wird das Titelbild hinterlegt, wel-
ches in der Ubersicht, der Karte und
der Detailseite angezeigt wird. Wird
kein Bild hinterlegt, wird das Standard-
bild fur Boys’ Day Veranstaltungen an-
gezeigt.

Galerie @

Die hier hinterlegten Bilder werden in
der Galerie auf der Detailseite darge-
stellt.
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Datum und Uhrzeit

Informationen m Teilnehmer

Legen Sie Datum und Uhrzait hrer Veranstaltung fest.

Startdatum: Enddatum: Veranstaltungsbeginn: Ende der Veranstaltung:

d-m-Y d-m-¥ HHMM HH:MM

Das Enddatum wird automatisch ausgefullt, sobald ein Startdatum gewahlt wurde. Mehrta-
gige Events sind nicht mdglich. Die Start- und Endzeit der Veranstaltung werden daneben
Uber eine Drop-down Auswahl festgelegt.

Sie kénnen auch ein Angebot ohne konkrete Zeitangabe erstellen. Verwenden Sie hier den
Button ,Datum auf Anfrage®.

Veranstalter Bilder Teilnehmer

Legen Sie die Teilnehmerzahl, Anmeldezeitraum und weiteres fest.

(| Datum auf Anfrage

Wichtig: es ist nicht moglich, sich zu dieser Veranstaltung anzumelden, dazu braucht es ein
konkretes Datum. Man weil3 damit aber, dass Sie etwas anbieten und wird mit Ihnnen Kontakt
aufnehmen. Um die Veranstaltung flr die Anmeldung zu aktivieren, muss sie kopiert und mit
einem konkreten Termin versehen werden.

Teilnehmer
— —

R Teilnehmerzahl festlegen r & |

Maximale Anzahl an Teilnehmern Anmeldungstyp: Die Option Gruppenanmeldung erlaubt sowahl Maximale Gruppengrofie
Mindestanzahl an Tellnehmern, Geben Sio die Mindost Gruppen- als auch Einzelanmeldungen

O Enzelanmetdung

© Gruppananmaidung 1

Boginn dor Anmeldophaso | d-m- HHMM Endo dor Anmoldophose | d-m- HHEMM

Hier werden die Mindestanzahl sowie die maximale Anzahl an Teilnehmern fur die Veranstal-
tung festgelegt. Wenn Gruppenanmeldungen maoglich sein sollen, die entsprechende Check-
box wahlen und die maximale Gruppengrofe festlegen.

N
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In den Feldern darunter wird der Zeitraum bestimmt, in welchem sich Interessenten fir die
Veranstaltung anmelden kénnen. Nach Ablauf der Anmeldefrist scheint die Veranstaltung in
der Aktionslandkarte immer noch auf, Anmeldungen sind jedoch nicht mehr mdglich.

|Bitte vergessen Sie nicht, die eingetragenen Informationen zu speichern!|

Die Veranstaltung ist hiermit eingetragen und die Boys’ Day Regionalverantwortung wird
schriftlich dartber informiert. Wichtig: erst wenn der/die Regionalverantwortliche die Veran-
staltung freigibt, scheint sie in der Aktionslandkarte auf. Sie erhalten dazu eine schriftliche
Verstandigung!

Veranstaltung duplizieren

Wenn beispielsweise dieselbe Veranstaltung an einem Tag mehrfach stattfindet, z.B. zu un-
terschiedlichen Uhrzeiten, kann eine bestehende Veranstaltung unter ,Meine Veranstaltun-
gen*“ dupliziert werden. Nur die anderungsrelevanten Daten, zum Beispiel Start- und Endzeit,
mussen dann abgeandert werden. Auch kénnen so vergangene Veranstaltung niederschwel-
lig dupliziert und angepasst werden.

Boys Day Karnten - Genehmigt
30. September 2025 0 - 1330
Heailioengeistpl 1, 9020 Klagenfurt am Worthersee, Osterreich

Duplizieren | Jeranstaltung bearbeiten | Stornieren

Veranstaltungen und Buchungen verwalten

Dazu gehen Sie im Menu links auf ,Meine Veranstaltungen®.

Boys Day Karnten - Genehmigt

Gesamtzahl der Tickets: 4/35

n.43%

Gesamtzahl der Tickets: 0/60

0%

Hier werden alle angelegten Veranstaltungen gelistet, sowie der jeweilige Status und die An-
zahl der Anmeldungen dargestellt. Die Veranstaltungen kénnen hier bearbeitet, dupliziert
oder ggf. storniert werden, sollten beispielsweise zu wenige Teilnehmer angemeldet sein.

Ein Klick auf den blauen Button ,Veranstaltung verwalten® fihrt zur Ubersicht Gber die An-
meldungen zu dieser Veranstaltung. Dort sind alle relevanten Infos zu den Anmeldungen der
jeweiligen Veranstaltung zu finden: Die Kontaktdaten, die Anzahl der Teilnehmer im Falle von
Gruppenbuchungen und der Status der Anmeldung.
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QR-Code fiir Evaluation

Der QR-Code dient der Evaluation der Boys’ Day Veranstaltungen. Nach der Registrierung
scheint im Dashboard unter ,QR-Code® ein rosa Button mit der Aufschrift ,QR-Code generie-
ren“ auf. Sobald dieser einmal generiert wurde, bleibt dieser und der Link, zu welchem der
Code flhrt, im Dashboard gespeichert. Flr den physischen Aushang des QR-Codes bei den
Veranstaltungen kann dieser herunterladen werden.

Kontakt Boys’ Day Regionalverantwortung

Sollten Sie Fragen haben oder Unterstitzung bendtigen, wenden Sie sich an den Boys’ Day
Regionalverantwortlichen fir Ihr Bundesland!

Den Kontakt finden Sie hier:
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